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DECRETO N°037/2015

»

"DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA LEI NACIONAL N° 12.527. DE 18 DE

NOVEMBRO DE 2011, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE CABRALIA PAULISTA. E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”

Odemil Ortiz de Camargo, Prefeito do Municipio de Cabrélia Paulista. usando das atribuigdes que
lhe sdo conferidas por lei,

CONSIDERANDO a edi¢do da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informagdes), que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art.
5% no inciso 11 do § 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, por meio de legislagdo

propria, regras especificas para o cumprimento das determinagdes previstas no diploma federal
aludido;

DECRETA:

Art. 1°- O acesso a informagdes no d&mbito do Poder Executivo do Municipio de Cabralia Paulista
fica regulamentado por este decreto, observadas as normas gerais estabelecidas na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Parigrafo Unico. Ficam subordinados ao regime deste Decreto:

[- Os orgdos publitios integrantes da administragdo direta, as autarquias, as fundagdes
publicas as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos ou
subvengdes sociais do Municipio de Cabralia Paulista ou com este mantenham contrato
de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres.

Art. 2°- Para efeito deste Decreto considera-se:

I- Informagiio- dados processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato:

Il- Documento- unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato; :

- Disponibilidade- qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, ou equipamento ou sistemas autorizados:

V- Autenticidade- qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida. recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema:

Do acesso 4 Informagio e sua Divulgag¢io

Art. 3°- Os orgdos e as entidades do poder Executivo Municipal de Cabralia Paulista assegurardo,
as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso 4 informagio, que sera proporcionado mediante
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procedimentos objetivos e dgeis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensio.
observados os principios da administra¢do publica e as diretrizes previstas na lei n’ 12.527 de 2011.

Art. 4°- Nos casos de repasse de recurso publico, subvengdes sociais ou celebragdo de contrato de
gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins lucrativos esta devera ser alertada
formalmente da responsabilidade pelo acesso a informagio.

Parigrafo tdnico. A prestagdo da informagdo pelas entidades previstas no inciso I, do paragrafo
anico do artigo 1° deste Decreto, refere-se a parcela e 4 destinagdo dos recursos publicos recebidos.

Art. 5°- A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor

referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como: reprodu¢io de documentos,
midias digitais e postagem.

Paragrafo unico. Esté isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais, utilizados aqueles
cuja situagdo econdmica nio lhe permita fazé-lo sem prejuizo proprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1.983.

Art. 6°- Ao gestor de cada drgdo ou entidade descrito no artigo 1° deste Decreto cabera manter a
estrutura necessaria para que as informagdes de interesse publico sejam disponibilizadas em sitio
eletronico oficial respectivo, devendo zelar pela sua atualizagio diaria, bem como pela
autenticidade e disponibilidade das informagdes contidas na pagina.

Do servi¢o de informacio ao Cidadio

Art. 7°- O servigo de informagdo ao Cidaddo funcionara no Centro Administrativo da Prefeitura
Municipal de Cabralia Paulista, com o objetivo de:

I- Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao:
- Receber e registrar pedidos de acesso informagao.
§ 1°. Compete ao SIC:
I- O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informag@o:
- O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo
fornecimento da informagao, quando couber.

Art. 8°- Compete ao setor administrativo do municipio, divulgar orientagdo ao cidaddo quanto 4
forma de procedimento para o acesso a informagao publica, utilizando, para tanto:

I- Jornal;

Il- A internet- pagina oficial da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista -
www.cabralia.sp.gov.br.

Art. 9°- Cabe ao Prefeito no prazo de até 30(trinta) dias corridos contados a partir da data de
publicagdo deste decreto designar o servidor que sera o gestor responsavel pelo funcionamento dos
respectivos servigos de informag¢do ao Cidadao.
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Art. 10°- O pedido de informagdo devera ser formulado junto ao Servigo de Informagdes ao
Cidaddo, pessoalmente ou por meio da internet, devendo ser utilizado o formulario padrdo
disponibilizado no portal da Prefeitura.

§ 1°. Em cada formulério sera permitido solicitar 1 (uma) informagio.

§ 2°. O pedido deve conter:
I - 0 nome e a identificagdo do requerente:
II - dados para contato, tais como telefone, endereco e e-mail;

[II - indicagdo do 6rgdo ou entidade publica ao qual o pedido de informagdo devera ser
encaminhado;

IV - especifica¢do da informagdo requerida.

§ 3°. Nao serdo aceitos pedidos genéricos, cuja identificagdo do objeto ou intelecgdo da informagio
requerida se mostrem incompreensiveis, bem como pedidos desarrazoados, que requeiram a produgio
ou processamento dos dados poy parte do érgéo demandado.

§ 4°. O preenchimento do formulario padrdo de que trata o caput deste artigo ¢ condig¢do essencial ao
encaminhamento do pedido e consequente obtengdo da informagdo pleiteada.

Do Procedimento de Acesso 4 Informacgio

Art. 11- Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso sera imediato.
§1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devera, no prazo de até 20
(vinte) dias:
I- Enviar a informagao ao enderego fisico ou eletrdnico informado;
I- Comunicar que ndo possui a informagao ou que ndo tem  conhecimento de sua
existéncia;
- Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informag@o ou que detenha; ou
IV- Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2°. O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual sera cientificado o interessado.

§3°. Caso a informag@o solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou
em qualquer outro meio de acesso universal. serdo informados ao interessado, por escrito, o lugar e a
forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informagdo, procedimento esse
que desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o
interessado declarar nao dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.
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Art. 12- A informagdo disponivel devera ser respondida no prazo maximo de 24 vinte e quatro
horas da data em que se deu o protocolo.

Das informagdes classificadas em grau de sigilo

Art. 13- A titulo de exemplo podem ser consideradas informagdes de caréter sigiloso, no ambito
municipal aquelas que possuem dados pessoais cuja divulgagdo possa violar a intimidade, a vida
privada, honra e imagem das pessoas, bem como contetido de envelopes para habilitagdo e

propostas em processos licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permane¢am
lacrados.

§ 1°. Havendo divida quanto ao sigilo da informagdo em hipéteses diferentes das exemplificadas
no caput deste artigo, a classificagdo se dara baseada na lei Federal n° 12.527 de 2.011.

§ 2°. Os documentos que contenham informagdes pessoais serdo classificados de acordo com o
artigo 31, da Lei Federal n® 12.527 de 2011.

Art.14- A classificagdo da informagdo como sigilosa é de competéncia:
I- Prefeito Municipal;

II- Secretarios Municipais e dirigentes maximos dos érgios e entidades.
Parigrafo tnico - E vedada a delegagdo da competéncia.

t
Art. 15- O servidor publico municipal responsavel pelo acesso 4 informagdo e que descumprir, sob
qualquer pretexto, as determinagdes deste Decreto, destruir ou alterar informagao publica, recusar
de fornecé-la, impor sigilo para obteng@o de proveito pessoal ou que de ma fé divulgar informagao
sigilosa fica sujeito as penas previstas no art. 32 e seguintes da lei n® 12.527/11, que deverdo ser
aplicadas obedecendo-se as formalidades previstas estatutariamente.

Art. 16- A Prefeitura Municipal de Cabrélia Paulista mantera seu Portal da Internet como um canal

de comunicagdo entre o governo e a sociedade, facilitando a esta o acesso aos orgdos da
administragdo Municipal.

Art. 17- Fazem parte integrante deste decreto, o anexo I - Formulario de Pedido de Acesso 4
Informagao.

Cabralia Paulista, 04 de Maio de 2015.

ODEMIL ORTIZ DE CAMARGO
Prefeito Municipal

Registrado em livro proprio e afixado em lugar de costume
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FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

Dados do requerente

MUNICIPIO VERDE

Nome: [ 1
CPF ne: [ 1

Logradouro e n® | |
Cidade: [ ] cee [ 1 v [
Enderego eletrdnico (e-mail) | ]
Telefone: DDD: :l Nimero: | |

Especificagdo do pedido de acesso a informagio

Forma preferencial de recebimento da resposta:

o e-mail O Correios (com custo) O Busca/Consulta pessoalmente

Orgio | Entidade destinataria do pedido:

QO Administragao (O Cultura/Turismo O Educagao O Esportes

o Finangas O Gabinete (O Habitagao (Q Saneamento
O Juridico O Lioitagdes/Contratos (O Meio ambiente O Obras plblicas
o Salde O Seguranga pblica O Servigos municipais O Transporte
o Outro (especificar) | |

Especifique a informagao desejada:

(Quanto mais especlifico e detalhado o pedido, mais precisa e rdpida seré a resposta. Faga um pedido de cada vez
Assim, seu pedido ficaré mais claro e a resposta podera chegar mais rdpido. Caso vocé decida enviar mais de uma
pergunta de uma sé vez, elas serdo respondidas em conjunto mesmo que uma das informagdes ja esteja disponivel)

* Todos os campos s&o de preenchimento obrigatérios. Dados inconsistentes implicaréd no cancelamento do
formulério. Duavidas? consulte o manual do cidaddo no sftio da prefeitura ou procure o orgdo publico para

esclarecimentos.*
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